
 

                                                   متقاضي : از

خارج از  و پذيرش مقاله  ارائه دعوت نامه

+ مقاله + درخواست هاي  فرم+ كشور 

               فرم امنيت سفر -مقالات قابل ارزيابي

                        رئيس دانشكده  : به

 رئيس دانشكده: مسئول

                                            دفتر دانشكده : از

+  موافقت دانشكده  نسبت به انجام سفر

تعيين امتيازات  تاييد و تكميل  فرمها و

                                                          مورد نياز

                                    همكاريهاي علمي بين المللي  دفتر : به

  المللي دفتر همكاريهاي علمي بين  :ناظر

                                                     معاون پژوهش و فناوري دانشگاه: از

ارسال تاييد مدارك و موافقت با تسويه حساب 

  مامور 

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي      :به

 دفتر معاونت پژوهش و فناوري : مسئول

                                                     دفتر همكاريهاي علمي بين المللي : از

  تسويه حساب  فرم  تهيه

 عامل پژوهشي   معاون پژوهش و فناوري : به-1

  اقدامات پس ازسفر

  گردش كار

    كت اعضاي هيات علمي در مجامع علمي و بين المللي شر

1 2 

13 

14 

 به نام خدا

  المللي دفتر همكاريهاي علمي بين: از

                                                                             كنترل امتيازات و تطابق با مقالات   +و يا امكان ميزان استفاده از طرح  ميليون ريال  35تا سقف قابل استفاده  پژوهانهمبلغ  تاييد  اخذ عامل پژوهشي جهت : به

 دفتر همكاريهاي علمي بين المللي : ناظر

4 

متقاضي                                                                                                    : از

و تكميل فرم ي  ارائه استعلام بليط از دفاتر هواپيماي

                     امينت سفر با مراجعه به اداره حراست دانشگاه

                                                                                                                             دفتر همكاريهاي علمي بين المللي :به

5 
                                                                              دفتر همكاريهاي علمي بين المللي : از

جهت صدور رواديد  تهيه نامه معرفي به وزراتخانه

          دفتر همكاريهاي وزرات عتف              : به

  صادر كننده نامه: ناظر

6 

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي                                                                               : از

       )ميليون ريال 34تا سقف ( برآورد هزينه و تهيه نامه تنخواه

           معاونت پژوهش و فناوري                 :  به

 عامل پژوهشي  و صدور چك            

8 

                                                      عضو هيات علمي : از

مدارك + هاي ارسالي از دفتر همكاريهاي علمي بين الملليتكميل فرم 

يد آژانس، عوارض خروج، رسيد خريد ارز، بيمه لاشه بليط، تاي(مورد نياز 

و محاسبات ) اجباري، گواهي شركت در كنفرانس، رسيد حق ثبت نام

                                                                    ماه بعد از سفر                                                       1مربوطه  تا حداكثر 

        معاونت پژوهش و فناوري :به

12 

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي                                                                               : از

 تهيه ارز سفر 

با تاييد دفتر و با امضاي ( عاملبانك :  به

         ) معاونت اداري و مالي دانشگاه

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي                                                                               : مسئول

10 
                                دفتر همكاريهاي علمي بين المللي : از

                   تهيه نامه تخفيف بليط                                           

                               با قيد محل و زمان سفر هواپيمايي جمهوري اسلامي ايران : به

    همكاريهاي علمي بين المللي دفتر: مسئول

9 

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي                                                                               : از

تهيه نامه لاتين  با ذكر طول مدت، محل سفر و 

                    حمايت مالي دانشگاه                       

  متقاضي: تحويل گيرنده نامه

7 

دفتر همكاريهاي علمي بين المللي                            : از

ونيكي  مربوط به ارسال فرم هاي  الكتر

  گزارش سفر 

مامور                                                     : به

 دفتر همكاريهاي علمي بين المللي: مسئول

11 

                                                                            دفتر همكاريها: از

  ت استخدامي پيماني                                                           تعيين وضعي

رسمي                                                                                                           

                                                دفتر همكاريهاي علمي بين المللي  : به

  المللي دفتر همكاريهاي علمي بين : ناظر

3 

  پايان –عدم موافقت  هيات رئيسه       

  ادامه - موافقت                           

  

همكاريهاي علمي بين المللي                             دفتر :به  )روز پس از كنفرانس 15حداكثر تا (مامور   نامه اعلام انصراف با ذكر علت و استناد به مدارك مثبته در صورت عدم اخذ ويزا : از

  ه به عامل پژوهشي دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي  اعلام شماره حساب به مامور  و   ارسال نامه بازپرداخت وجه به انضمام اصل و رونوشت فيش واريز وج: از

  در صورت انصراف از سفر

صدور چك مابه التفاوت                                                                                                          ل پژوهشي عام: از : تتخواه كمتر از هزينه هاي قابل پرداخت- 1

جهت  :مامور: به  عامل پژوهشي اعلام شماره حساب  : از : پرداخت تخواه بيش  از هزينه هاي قابل -2

                                                                                                                             واريز وجه  و ارائه اصل فيش مزبور به عامل پژوهشي

 دفتر همكاريهاي علمي بين المللي: مسئول


