
  
 دريافت كننده اقدام كننده مراحل انجام

  اخذ پذيرش از يكي از مراكز علمي خارج از كشور كه مورد قبول -1

 ات و فناوري باشدقدانشگاه و وزارت علوم، تحقي      
 ــ متقاضي

 دفتر همكاريها متقاضي ارائه پذيرش قطعي مركز علمي محل فرصت مطالعاتي -2

 متقاضي دفتر همكاريها  و تعهدات  تحويل كتابچه فرمها - 3

 -تكميل فرم تعيين وضعيت استفاده از انواع فرصت مطالعاتي -4

  )1-فرم ضميمه شماره ف(

و معاون  متقاضي

 پژوهشي دانشگاه

 دفتر همكاريها

فرم (مطالعه و امضاي مندرجات تعهد نامه فرصت مطالعاتي  - 5

  )2- ضميمه شماره ف

    

فرم ضميمه شماره (اضي و همراهان   تكميل فرم مشخصات متق - 6

 )3-ف

 دفتر همكاريها و دانشكده متقاضي

 متقاضي دفتر همكاريها )الف  -نامه  شماره ف( )تعهد مالي دانشگاه(تهيه نامه لاتين  -7

نامه متقاضي و همراهان به دفتر همكاريهاي وزارت  تهيه معرفي -8

  )2-شماره ف نامه (علوم، تحقيقات و فناوري  
 متقاضي دفتر همكاريها

 ــ متقاضي هاي متبوع خانه اخذ ويزا از سفارت -9

 دفتر همكاريها دانشكده )3-نامه شماره ف( اعلام تاريخ شروع فرصت مطالعاتي -10

  و تحويل اعلام تاريخ شروع فرصت مطالعاتي جهت صدور حكم -11

  )4 -نامه شماره ف( فرم تسويه حساب       

  كارگزيني  دفتر همكاريها

 متقاضي كارگزيني . تحويل فرم تسويه حساب با دانشگاه  - 12  

  دفتر هواپيمايي با توجه به 3استعلام هزينه بليط هواپيما از  - 13

  كوتاهترين مسير و قيمت مناسب        
  دفتر همكاريها  متقاضي

  هاي مأمور در كشور متبوع برآورد ميزان وثيقه نسبت به هزينه - 14

 )دلار 000/33با رعايت سقف  هزينه بليط و بيمه - ارز مقرري(        
 مشاور حقوقي دفتر همكاريها

فرم ضميمه (مربوط به وثيقه ملكي  - تكميل فرم سند محضري -15

  )4 -شماره  ف
    

 مشاور حقوقي متقاضي مراجعه ماموربه دفتر حقوقي جهت سپردن وثيقه ملكي  - 16

  ز دفاتر اسناد رسمي جهت سپردن وثيقهمعرفي مأمور به يكي ا -17

  ملكي          
  دفتر اسناد رسمي  مشاور حقوقي

پژوهشي عضو  مسئوليت هايپرسشنامه تعيين وضعيت  تكميل -18

فرم ضميمه شماره ( هيأت علمي استفاده كننده از فرصت مطالعاتي

   )5-ف

  متقاضي  دفتر همكاريها

  دفتر همكاريها متقاضي ه شدهسپرد اصل مدارك وثيقه ملكيارسال  -19
 

  جهت توسط متقاضي سپرده شده  اصل مدارك وثيقه ملكيارسال  - 20

 نگهداري در محل مناسب         
 امورمالي دفتر همكاريها

  .فرم مربوط به معرفي نماينده جهت پيگيري امور  تكميل -21

  )6-فرم ضميمه شماره ف(          
 دفتر همكاريها متقاضي

  هاي مطالعاتي  گردش كار مراحل فرصت
  دفتر همكاريهاي علمي و بين المللي 

  دانشگاه صنعتي اصفهان

  84156 -اصفهان

asia
5 months before leave

asia
4 months before leave

asia
4 months before leave

asia
4 months before leave

asia
2/5 months before leave

asia
2/5 months before leave

asia
2/5 months before leave

asia
2/5 months before leave

asia
1/5 months before leave

asia
2 months before leave

asia
2 months before leave

asia
1/5 months before leave

asia
1/5 months before leave



و ارسال يك .ارائه فرم تكميل شده تسويه حساب با دانشگاه  -22

   رونوشت به دفتر همكاريها

 

 متقاضي

 كارگزيني

  ماهه اول جهت ششارز، حق بيمه   بليط هواپيما،  برآورد هزينه - 23

 دفتر همكاريها )دلار 000/33با رعايت سقف قابل پرداخت ( پرداخت تنخواه         
پژوهش و  معاونت 

 ناوريف

  ــ  متقاضي  عامل مالي پژوهشيپيگيري دريافت تنخواه از  -24

 ادفتر همكاريه تخفيف ويژه بليط هواپيما%  10تهيه نامه جهت استفاده از  -25
  متقاضي

 

تهيه معرفي نامه به بانك جهت تحويل ارز  و حق بيمه شش ماهه  - 26

  اول بر اساس ارائه بليط، گذرنامه و ويزا از بانك

با امضاي ( ر همكاريهادفت

  )معاونت اداري و مالي
  متقاضي

  متقاضي  متقاضي  هاي ريالي پيگيري دريافت هزينه -27

  

  موارد خاص

 دريافت كننده اقدام كننده مراحل انجام
  از گواهي اشتغال به تحصيلدريافت فرم تكميل فرم مشخصات فردي و  -1

   مجوزخروج اخذ ساتيد جهتبراي فرزندان دانشجوي ا(اداره آموزش        
 )7-فرم ضميمه شماره ف(قبل ازاخذ ويزا –)ازكشور       

 متقاضي متقاضي -  دفتر همكاريها

تهيه معرفي نامه به همراه مدارك لازم جهت صدور،  -2
ماه اعتبار  6داشتن گذرنامه با حداقل : توجه(تجديد گذرنامه  تمديد،

 .)ن پذيرش الزامي استهمچنين داشت. براي اخذ ويزا لازم است
 متقاضي ادفتر همكاريه

  

  براي مأمورين عازم به كشور آمريكا
 

 

 

 هواپيمايي  به كشور ثالث% 10تهيه نامه تخفيف  -1
 متقاضي دفتر همكاريها

فرم . (ارائه مدارك لازم جهت تسويه حساب سفر به كشور ثالث  -2

 ) 8- ضميمه شماره ف
 دفتر همكاريها متقاضي

 سويه حساب سفر به كشور ثالث طبق مدارك ارائه شدهت - 3
 معاونت پژوهشي دفتر همكاريها

 امورمالي معاونت پژوهشي تأييد فرم تسويه حساب -4

 ها از امور مالي پيگيري دريافت ريالي هزينه - 5
 متقاضي متقاضي

 

  

صفحه 

asia
1/5 months before leave

asia
20 days before leave

asia
25 days before leave

asia
20 days before leave 

asia
4 months before leave

asia
4 months before leave

asia
3/5 months before leave

asia
2 months before leave

asia
40 days before leave



  
 

 دريافت كننده اقدام كننده مراحل انجام

 دفتر همكاريها متقاضي  اعلام تاريخ ورود به مركز علمي -1

محل اقامت و آدرس پست   اعلام آدرس دقيق محل كار، -2
  دفتر همكاريها  متقاضي  و آدرس دقيق بانكي و شماره حساب مأمور الكترونيكي 

در جريان قراردادن و ارائه گزارش فعاليتهاي علمي به دانشگاه  - 3
 دفتر همكاريها متقاضي سه ماه يكبار هر 

    تأييد شده توسط ( هاي بيمه ارسال مدارك مربوط به هزينه -4
 دفتر همكاريها متقاضي آن  جهت حواله هزينه) كنسولگري

مابقي  نامه براي نماينده مأمور جهت وصول و ارسال تهيه معرفي - 5
 ه متقاضينمايند دفتر همكاريها  ) در صورت لزوم(دلار 000/33تا سقف  ارز 

جهت پرداخت مابه ( هاي ريالي  تهيه نامه بر اساس برآورد هزينه - 6
  معاونت پژوهشي  دفتر همكاريها  )دلار 000/33التفاوت ارز تا سقف 

  پژوهشي ماليعامل   معاونت پژوهشي  هاي ريالي مذكور تأييديه  برآورد هزينه -7
  هاي ريالي پيگيري دريافت هزينه -8

  ماينده متقاضين  نماينده متقاضي

در صورت تمايل، درخواست تمديد فرصت مطالعاتي طبق ضوابط  -9
  ماه قبل از اتمام مأموريت  2ارسال تقاضا حداقل . ماه 12ماه به  9 از 
 ماهه  بايستي صورت گيرد  9فرصت مطالعاتي        

 واحد مربوطه متقاضي

  

 

 دريافت كننده اقدام كننده مراحل انجام

  ياتاريخ ورود به ايران و تاريخ شروع به كار در دانشكده  اعلام -1
 متقاضي  پژوهشكده      

/ رؤساي دانشكده 

 پژوهشكده

فرم (  به صورت الكترونيكي فرصت مطالعاتيارزيابي فرم  تكميل -2
 )  9-ف  شماره

دفتر متقاضي از سايت 

 همكاريها
 دانشكده

بر اساس  يگزارش جامع مأموريت فرصت مطالعات تدوين - 3
 )10 - دستورالعمل تدوين گزارش فرصت مطالعاتي ضميمه شماره ف

متقاضي از سايت دفتر 

 همكاريها
 دانشكده

ارسال نسخه تاييد شده فرم ارزيابي فرصت مطالعاتي و گزارش  -4
  جامع فرصت مطالعاتي

  دانشكده 

مديركل پژوهشي و 

يك نسخه دفتر 

  همكاريها
 دفتر همكاريها دانشكده/ متقاضي   در تاريخ و زمان معينارسال آگهي ارائه سمينار - 5

  ارائه سمينار مربوط به تحقيقات انجام شده در دوره فرصت  - 6
  دانشكده  متقاضي  مطالعاتي      

 دفتر همكاريها متقاضي  ارائه چكيده مقاله و يا مقالات منتج از طرح بصورت الكترونيكي  -7
  هاي مأموريت فرصت  قطعي هزينه ارائه مدرك جهت تسويه حساب -8
تسويه حساب و فرم تكميل شده  مدارك لازم.مطالعاتي به همراه      

 )11-فرم ضميمه شماره ف(هزينه هاي ماموريت فرصت مطالعاتي 
 دفتر همكاريها متقاضي

  تكميل فرم تسويه حساب نهايي  -9
  دفتر همكاريها

معاونت پژوهشي و 

  عامل مالي 
  متقاضي  متقاضي  هاي ريالي از امور مالي ريافت هزينهپيگيري د -11

  

  

 اقدامات بعدي پس از خروج از كشور عضو هيأت علمي

 اقدامات بعدي پس از ورود به كشور

  . ان آرزو داردتدانشگاه صنعتي اصفهان سفري خوش و پربار براي علمي و بين المللي دفتر همكاريهاي

  به اميد ديدار

حه صف

asia
As soon as the arrival to the destination country

asia
As soon as the arrival to the destination country

asia
3 months after starting the sabbatical leave

asia
As soon as possible (4/5 months at last)

asia
5 months after arrival to the destination country

asia
As soon as the entry to Iran and starting work at IUT

asia
1/5 months after return to IUT

asia
2 months after return

asia
2/5 months after return

asia
3 months after return

asia
4 months after return




